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Εξετάσεις Πιστοποίησης Επαγγελματικής Επάρκειας 

Κομμωτών – Κουρέων & Τεχνιτών περιποίησης χεριών και ποδιών 

1ης περιόδου 2023

Οδηγίες 
προς τους Επιτηρητές 

Νέα Ιωνία, 2023
Οδηγίες προς τους Επιτηρητές 
1. Έργο των Επιτηρητών είναι:

· Η υπόδειξη της θέσης που καταλαμβάνουν οι εξεταζόμενοι.
· Ο έλεγχος της ταυτοπροσωπίας τους αποκλειστικά με βάση την αστυνομική ταυτότητα ή το διαβατήριό τους σε ισχύ ή την στρατιωτική ταυτότητα (εφιστάται η προσοχή στον έλεγχο ταυτοπροσωπίας, σε περίπτωση αμφιβολίας να ενημερώνεται ο Υπεύθυνος του Εξεταστικού Κέντρου).
· Η καταγραφή των απόντων. 

· Η παροχή οδηγιών στους υποψηφίους.
· Η διανομή των Εντύπων Εξέτασης Βαθμολόγησης. 

· Η ανακοίνωση των υπό εξέταση θεμάτων. 

· Η διανομή των Εντύπων θεμάτων.

· Η παραλαβή των Εντύπων Εξέτασης Βαθμολόγησης από τους εξεταζόμενους. 
· Η επιτήρηση των εξεταζομένων κατά τη διάρκεια των εξετάσεων - σύμφωνα με τις οδηγίες του Υπεύθυνου Εξεταστικού Κέντρου και 

· Η επιβολή εν γένει της τάξης στην αίθουσα. 

2. Η κατανομή των υποψηφίων στις αίθουσες γίνεται με επιμέλεια των Επιτηρητών της αίθουσας, με βάση την αλφαβητική σειρά με την οποία φέρονται εγγεγραμμένοι στις καταστάσεις. 
3. Παρόντες θεωρούνται μόνο οι εξεταζόμενοι που βρίσκονται μέσα στις αίθουσες διεξαγωγής των εξετάσεων κατά τη λήξη του χρόνου προσέλευσης των εξεταζομένων στα Εξεταστικά Κέντρα. 

4. Κατά την είσοδό τους στην αίθουσα εξέτασης οι εξεταζόμενοι αφήνουν όλα τα προσωπικά τους αντικείμενα σε χώρο εντός της αίθουσας που υποδεικνύουν οι επιτηρητές. Ειδικότερα, τα προσωπικά αντικείμενα των εξεταζομένων που δεν είναι απαραίτητα για την εξέταση συγκεντρώνονται σε χώρο ορατό απ’ όλους. 
5. Όλα τα κινητά πρέπει να είναι απενεργοποιημένα, τόσο των επιτηρητών όσο και των εξεταζομένων και σε θέση τέτοια, ώστε να είναι εμφανή.

6. Οι εξεταζόμενοι καταλαμβάνουν τις θέσεις που ορίζουν οι επιτηρητές όπως προκύπτουν από τις ονομαστικές καταστάσεις που καταρτίζει ο Υπεύθυνος του Εξεταστικού Κέντρου και γίνεται έλεγχος ταυτοπροσωπίας με βάση την αστυνομική ταυτότητα ή το διαβατήριό τους σε ισχύ ή την στρατιωτική ταυτότητα. 
7. Τα Έντυπα Εξέτασης Βαθμολόγησης μοιράζονται στους εξεταζόμενους κι ελέγχονται με επιμέλεια για τσακισμένα φύλλα ή άλλα σημάδια. Σε περίπτωση που παρατηρηθεί κάτι τέτοιο, αντικαθίστανται αμέσως. 

8. Επιτρέπεται η χρήση μόνο μπλε στυλό διαρκείας, ενώ απαγορεύεται το διορθωτικό. 
9. ΠΡΟΣΟΧΗ: Οι υποψήφιοι θα πρέπει να γνωρίζουν τον ΑΦΜ τους, τον οποίο θα συμπληρώσουν στο σχετικό έντυπο εξέτασης και βαθμολόγησης που θα τους διανεμηθεί την ημέρα των εξετάσεων από τους επιτηρητές.
10. Οι εξεταζόμενοι συμπληρώνουν με προσοχή τα προσωπικά τους στοιχεία, με κεφαλαία γράμματα τα οποία αντιπαραβάλλονται με εκείνα της αστυνομικής ταυτότητας ή της στρατιωτικής ταυτότητας ή του διαβατηρίου σε ισχύ. Σε περίπτωση που δεν υπάρχει κάποιο από τα ανωτέρω έγγραφα που να πιστοποιεί την ταυτότητα του εξεταζομένου, ενημερώνεται αμέσως ο Υπεύθυνος του Εξεταστικού Κέντρου. 
11.  Επιλέγουν τον Τίτλο Ειδικότητας στην οποία συμμετέχουν ως ακολούθως: 

Στην περίπτωση που είναι για Κομμωτές – Κουρείς:

Κομμωτές – Κουρείς:






Τεχνίτες Περιποίησης Χεριών και Ποδιών: 

ή

Στην περίπτωση που είναι για Τεχνίτες Περιποίησης Χεριών και Ποδιών:

Κομμωτές – Κουρείς:






Τεχνίτες Περιποίησης Χεριών και Ποδιών: 

12. Το πεδίο που αφορά στους Φυσικώς Αδυνάτων (αφορά όλους όσους έχουν υποβάλλει και έχουν γίνει αποδεκτά τα δικαιολογητικά τεκμηρίωσης για προφορική εξέταση) : 

Φυσικώς Αδύνατος: 





13. Τον Αριθμό Φορολογικού Μητρώου τους (ΑΦΜ) ως ακολούθως:

Παράδειγμα: Στην περίπτωση που ο ΑΦΜ σας είναι ο αριθμός: 1 2 3 1 6 9 5 0 7 σε κάθε στήλη (κόκκινα γράμματα) συμπληρώνουμε από ένα ψηφίο του ΑΦΜ. Ακολούθως γραμμοσκιάζουμε με μπλε στυλό το κουτί κάτω από τον αριθμό που αντιστοιχεί στο ψηφίο κάθε στήλης, π.χ.

	ΑΦΜ

	1

 
	2

 
	3

 
	1

 
	6

 
	9

 
	5

 
	0

 
	7

 

	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	3

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5
	5

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	7
	7
	7
	7
	7
	7
	7
	7

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8
	8

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	9
	9
	9
	9
	9
	9
	9
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	


14. Οι εξεταζόμενοι καλούνται να απαντήσουν σε όλα τα θέματα που τους έχουν δοθεί.
ΑΠΑΝΤΗΣΕΙΣ ΘΕΩΡΗΤΙΚΗΣ & ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΚΑΤΕΥΘΥΝΣΗΣ

Οι εξεταζόμενοι καλούνται να απαντήσουν σε είκοσι (20) ερωτήσεις θεωρητικής κατεύθυνσης και τέσσερις (4) ερωτήσεις πρακτικής κατεύθυνσης.
Στο Έντυπο Εξέτασης και Βαθμολόγησης αναγράφονται μόνο οι απαντήσεις σημειώνοντας το «ΣΩΣΤΟ» ή τα «ΣΩΣΤΑ» αποκλειστικά και μόνο με την ένδειξη 

Παραδείγματα τρόπου συμπλήρωσης απαντήσεων θεωρητικής και πρακτικής κατεύθυνσης:

 Ερωτήσεις – Απαντήσεις Θεωρητικής κατεύθυνσης 

(θα κληρωθούν 20 ερωτήσεις και κάθε σωστή απάντηση βαθμολογείται με 1 μονάδα)

Παράδειγμα:

· Στην ερώτηση Νο 1 σωστή είναι η απάντηση Α

· Στην ερώτηση Νο 2 σωστή είναι η απάντηση Δ

· Στην ερώτηση Νο 3 σωστή είναι η απάντηση Β, Γ & Δ

	ΑΠΑΝΤΗΣΕΙΣ ΘΕΩΡΗΤΙΚΗΣ ΚΑΤΕΥΘΥΝΣΗΣ
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Ερωτήσεις – Απαντήσεις Πρακτικής κατεύθυνσης 

(Θα κληρωθούν  4 ερωτήσεις και κάθε σωστή απάντηση βαθμολογείται με μέγιστο βαθμό τις 5 μονάδες – 2,5 μονάδες ανά υποερώτηση).
Παράδειγμα:

· Στην ερώτηση Νο 1 σωστές είναι οι κάτωθι απαντήσεις ανά υποερώτηση: 
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στην υποερώτηση 1.Α είναι το Γ & στην υποερώτηση 1.Β είναι το Δ & το Ε 

· Στην ερώτηση Νο 2 σωστές είναι οι κάτωθι απαντήσεις ανά υποερώτηση:

στην υποερώτηση 2.Α είναι το Β & στην υποερώτηση 2.Β είναι το Α 

· Στην ερώτηση Νο 3 σωστές είναι οι κάτωθι απαντήσεις ανά υποερώτηση:

στην υποερώτηση 3.Α είναι το Δ & στην υποερώτηση 3.Β είναι το Β 

· Στην ερώτηση Νο 4 σωστές είναι οι κάτωθι απαντήσεις ανά υποερώτηση:

στην υποερώτηση 4.Α είναι το Α & στην υποερώτηση 4.Β είναι το Γ 
15. Στο Εντυπο Εξέτασης Βαθμολόγησης αναγράφονται μόνο οι απαντήσεις.
16. Οι εξεταζόμενοι έχουν δικαίωμα να υποβάλουν γραπτώς διευκρινιστικά ερωτήματα (έντυπο διευκρινίσεων) αναφορικά με τα προς εξέταση θέματα μέσα σε χρονικό διάστημα μισής ώρας από την ώρα έναρξης των εξετάσεων. Εάν κριθεί από την Κεντρική Εξεταστική Επιτροπή Πιστοποίησης Επαγγελματικής Κατάρτισης (Κ.Ε.Ε.Π.Ε.Κ.) ότι τα ως άνω διευκρινιστικά ερωτήματα χρήζουν απάντησης, η σχετική απάντηση αποστέλλεται σε όλα τα Εξεταστικά Κέντρα της Επικράτειας.

17. Δεν επιτρέπεται στους εξεταζόμενους να γράφουν τις απαντήσεις των θεμάτων σε διαφορετικά πεδία από τον ως άνω (που έχει περιγραφεί με τα παραδείγματα) τρόπου συμπλήρωσης των απαντήσεων. 

18. Επιτρέπεται η χρήση μόνο μπλε στυλό διαρκείας, ενώ απαγορεύεται το διορθωτικό.
19. Διορθώσεις ή αποξέσεις που έγιναν από τον εξεταζόμενο στο Έντυπο Εξέτασης και Βαθμολόγησης ισχύουν μόνον εφόσον υπογράφονται από τους Επιτηρητές του Εξεταστικού Κέντρου με σχετική σημείωση.

20. ΠΡΟΣΟΧΗ: Επειδή η βαθμολόγηση των Εντύπων Εξέτασης θα γίνει με τη χρήση ειδικού λογισμικού οπτικού αναγνώστη, οι διορθώσεις ή αποξέσεις ΔΕΝ επιτρέπονται στα πεδία που δίδονται οι Απαντήσεις Θεωρητικής και Πρακτικής Κατεύθυνσης.
21. Όταν ο εξεταζόμενος ολοκληρώσει τις απαντήσεις του επί των ερωτήσεων θεωρητικής και πρακτικής κατεύθυνσης, και πριν εξέλθει της αίθουσας των εξετάσεων, προσέρχεται στον Επιτηρητή,  υπογράφουν από κοινού στο κάτω μέρος του Εντύπου στο σχετικό πεδίο και παραδίδει στον Επιτηρητή το Έντυπο Εξέτασης και Βαθμολόγησης. Ο εξεταζόμενος είναι υποχρεωμένος να παραδώσει το Έντυπο Εξέτασης και Βαθμολόγησης, πριν βγει από την αίθουσα των εξετάσεων. Επιπλέον παραδίδει και το Εντυπο των θεμάτων.
22. Οι εξεταζόμενοι, κατά τη διενέργεια των εξετάσεων, έχουν υποχρέωση κόσμιας συμπεριφοράς, συμμόρφωσης προς τους κανόνες ευταξίας και πειθαρχίας, καθώς και πιστής τήρησης των υποδείξεων και των συστάσεων του Υπεύθυνου του Εξεταστικού Κέντρου, των Επιτηρητών και των Εξεταστών Φυσικώς Αδυνάτων.

23. Ο εξεταζόμενος που, κατά τη διάρκεια της εξέτασης, εμποδίζει με ανυπακοή ή αταξία την ομαλή διεξαγωγή των εξετάσεων, είναι δυνατόν να αποκλείεται από την περαιτέρω συμμετοχή στην εξεταστική διαδικασία και να βαθμολογείται με βαθμό μηδέν (0), με απόφαση του Υπευθύνου Εξεταστικού Κέντρου, ύστερα από ενημέρωση των οικείων επιτηρητών.

24. Ο εξεταζόμενος που έχει μαζί του σημειώσεις σχετικές με τις εξετάσεις ή αντιγράφει ή αποπειράται να αντιγράψει ή κάνει χρήση κινητού τηλεφώνου ή άλλων ηλεκτρονικών μέσων ή συνεργεί στην τέλεση ανάλογων πράξεων, αποκλείεται από τις εξετάσεις, αφού κληθεί από τον Υπεύθυνο του Εξεταστικού Κέντρου σε απολογία και βαθμολογείται με βαθμό μηδέν (0). Τα οποιαδήποτε αποδεικτικά στοιχεία, όταν είναι δυνατό, επισυνάπτονται στο Έντυπο Εξέτασης και Βαθμολόγησης. 
25. Πειθαρχικά παραπτώματα που βαθμολογούνται, επίσης, με βαθμό μηδέν (0) αποτελούν ενδεικτικά:

· Η χρήση άλλου χρώματος στυλό εκτός του προβλεπόμενου μπλε, 

· Η αναγραφή οποιουδήποτε κειμένου ή σχολίου ή σχεδίου δεν αφορά στην ανάπτυξη των υπό εξέταση θεμάτων.

Σε κάθε περίπτωση πειθαρχικού παραπτώματος ο Υπεύθυνος του Εξεταστικού Κέντρου συντάσσει σχετικό πρακτικό, το οποίο επισυνάπτεται στο Έντυπο Εξέτασης και Βαθμολόγησης και σημειώνει τον βαθμό μηδέν (0) στο ειδικό πλαίσιο του βαθμολογητή με την ένδειξη «ΠΕΙΘΑΡΧΙΚΟ». Κάτω από τον βαθμό υπογράφουν ο Υπεύθυνος του Εξεταστικού Κέντρου και ο Επιτηρητής της οικείας αίθουσας. 

26. Οι επιτηρητές συμπληρώνουν τα Έντυπα Εξέτασης και Βαθμολόγησης με τα στοιχεία των απόντων, τσεκάρουν το αντίστοιχο κουτάκι και στη συνέχεια τα υπογράφουν. 

27. Μετά το πέρας της εξέτασης οι Επιτηρητές παραδίδουν στον Υπεύθυνο του Εξεταστικού Κέντρου τα Έντυπα Εξέτασης και Βαθμολόγησης των παρόντων και των απόντων εξεταζομένων καθώς και κατάλογο με τα ονόματα των απόντων υποψηφίων. 
28. Δεν επιτρέπεται σε κανέναν εξεταζόμενο η έξοδος από την αίθουσα των εξετάσεων πριν από την πάροδο μιας (1) τουλάχιστον ώρας από την έναρξη του χρόνου εξετάσεων, παρά μόνο σε περίπτωση ασθένειάς του. Στην περίπτωση αυτή, ο Υπεύθυνος του Εξεταστικού Κέντρου ενεργεί, ως ακολούθως:

· Στην περίπτωση ασθένειας εξεταζομένου κατά τη διάρκεια της εξέτασης, αν ο εξεταζόμενος δεν δύναται να συνεχίσει την εξέταση και κρίνεται αναγκαία η μεταφορά του σε εφημερεύον νοσηλευτικό ίδρυμα, καλείται το Ε.Κ.Α.Β. Το Έντυπο Εξέτασης και Βαθμολόγησης του εξεταζόμενου υπογράφεται από τον Επιτηρητή παρουσία του Υπευθύνου του Εξεταστικού Κέντρου και αποστέλλεται για βαθμολόγηση στο οικείο Βαθμολογικό Κέντρο.

· Αν δεν κρίνεται αναγκαία η μεταφορά του εξεταζόμενου και δύναται να συνεχίσει την εξέταση, η εξέταση συνεχίζεται κανονικά και, εάν κριθεί αναγκαία η παράταση του χρόνου εξέτασης ειδικά για τον ασθενή εξεταζόμενο, ο Υπεύθυνος του Εξεταστικού Κέντρου ενημερώνει πάραυτα την Κ.Ε.Ε.Π.Ε.Κ., η οποία αποφασίζει σχετικά με την παράταση.

29. Βεβαίωση Συμμετοχής σας στις Εξετάσεις Πιστοποίησης Επαγγελματικής Επάρκειας «Κομμωτών- Κουρέων» και «Τεχνιτών Περιποίησης Χεριών Ποδιών» 1ης περιόδου 2023, χορηγείται από τον Υπεύθυνο του Εξεταστικού Κέντρου, εφόσον ζητηθεί.

Σας Ευχαριστούμε για τη συνεργασία !
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΑΙΔΕΙΑΣ, ΘΡΗΣΚΕΥΜΑΤΩΝ ΚΑΙ ΑΘΛΗΤΙΣΜΟΥ





ΠΡΟΣΟΧΗ


Παρακαλείστε κατά την προσέλευσή σας στο Εξεταστικό Κέντρο να συμπληρώνετε κατάλληλα και να υπογράφετε το σχετικό Έντυπο/Παρουσιολόγιο, προκειμένου να προβεί ο Οργανισμός στις απαραίτητες ενέργειες για την αποζημίωσή σας.      


Τυχόν ελλείψεις ή λάθη συμπλήρωσης των παραπάνω εντύπων, συνεπάγονται καθυστερήσεις στην εκκαθάριση των στοιχείων και την έκδοση των σχετικών αποφάσεων. 

















